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Регистрация образовательной организации на ИКОП Сферум осуществляется на основании 
заявки, поданной администратором образовательной организации в адрес info@sferum.ru с темой 
письма: Сферум: Регистрация организации.

Для регистрации образовательной организации на платформе к заявке необходимо 
приложить:

1) документ в свободной форме на бланке организации за подписью руководителя и печатью 
образовательной организации о назначении администратора с указанием контактных данных 
администратора: Ф.И.О. администратора, мобильный номер телефона администратора, на который 
он получит права;

2) заполненную анкету в электронном виде: https://vk.cc/cnEOTn (сканировать не нужно).
Администратор образовательной организации выстраивает структуру образовательной 

организации на платформе и обеспечивает возможность регистрации административных и 
педагогических работников на платформе конкретной образовательной организации.

Руководитель образовательной организации в целях исполнения должностных обязанностей 
при организации коммуникаций в сети Интернет с педагогическими работниками, обучающимися и 
родителями (законными представителями) использует учебный профиль ИКОП Сферум с 
обязательным подтверждением роли "учитель".

Руководителю образовательной организации доступны функциональные возможности 
ИКОП Сферум: размещение документов, проведение рабочих совещаний, педагогических советов, 
родительских собраний, школьных мероприятий, информирование участников образовательных 
отношений и др.

Педагогические работники образовательных организаций в целях исполнения должностных 
обязанностей при организации образовательной деятельности и организации коммуникаций в сети 
Интернет с обучающимися и родителями (законными представителями) используют учебный 
профиль ИКОП Сферум с обязательным подтверждением роли "учитель".

Порядок действий педагогического работника образовательной организации по 
верификации статуса "учитель" в учебном профиле ИКОП Сферум указан в Инструкции после 
выбора региона присутствия образовательной организации: https://sferum.ru/?p=instructions.

Педагогическим работникам образовательной организации доступны функциональные 
возможности ИКОП Сферум: размещение учебных материалов, проведение учебных занятий, 
консультаций, мероприятий, коммуникации в чатах с обучающимися и их родителями (законными 
представителями), проведение родительских собраний и др.

Педагогические работники получают при регистрации соответствующую роль "учитель". В 
дальнейшем учитель создает чаты с коллегами, учениками и их родителями и приглашает 
присоединиться по специальной ссылке-приглашению. Роль педагога в учебном профиле 
подтверждается соответствующим значком.

При регистрации обучающихся в ИКОП Сферум создается "учебный" аккаунт, учителем 
создается ссылка на страницу регистрации в определенной образовательной организации. При 
регистрации обучающихся начальных классов возможно использовать электронную почту 
родителей (законных представителей) для получения кода и подтверждения регистрации.

Для участия в коммуникации в сети Интернет с учителем и родителем (законным 
представителем) обучающиеся используют учебный профиль ИКОП Сферум.

Обучающимся образовательной организации доступны функциональные возможности 
ИКОП Сферум: размещение учебных материалов, участие в учебных занятиях, консультациях, 
мероприятиях, коммуникации в чатах с учителями, обучающимися и родителями (законными 
представителями) и др.

Родители (законные представители) в целях участия в коммуникации в сети Интернет с 
иными участниками образовательных отношений используют учебный профиль ИКОП Сферум в 
VK Мессенджере.

Порядок действий обучающихся и их родителей (законных представителей), доступность 
функциональных возможностей при использовании цифрового сервиса представлены в 
соответствующих инструкциях на странице https://sferum.ru/?p=parents_students.






